PE CUONG ON TAP THI TUYEN CONG CHUC CAP XA NAM 2017
(Mon kién thtc chung - thi viét)

Tap trung 6n tap nhimng ndi dung theo huéng dan ctia S& Noi vu. Cu thé cac van dé sau:
1. TONG QUAN HE THONG CHIiNH TRI VIET NAM
1.1. Khai niém h¢ thong chinh tri

Hé théng chinh trj 14 mot td hop c6 tinh chinh thé, bao gé)m cac td chtrc chinh tri, chinh
tri-xa hoi van hanh theo nhiing nguyén tac, co ché va quan hé cu thé nham thuc thi

quyén lyc chinh tri.

1.2. CAu triic hé thong chinh tri nuéc ta
Hé théng chinh tri nudce ta bao gdm:

1.2.1. Bang Cong san Viét Nam

Pang cong san 1a mot bd phan ciu thanh cua hé théng chinh tri nhung Pang 1a hat nhan
lanh dao hé théng chinh tri:

*Vai tro ciia Pang trong hé thdng chinh tri:

-bPéra duong 161, chu truong va muc dich cho hé théng chinh tri theo d6 ma van hanh

hoat dong.

- Pang giit vai tro 13 trung tm nong cbt cho nhitng bo phan khac trong hé thong chinh tri,

lanh dao ddi véi toan b td chire va hoat dong cua hé théng chinh tri.
Su lanh dao cta Pang dugc xac dinh bang cac phuong thirc cha yéu sau:

« Lanh dao bang cuong linh, duong 16i, chu truong, thong qua cac nghi quyét ciia TW,

nghi quyét ciia cac cap uy Pang & cac nganh, cac cap dia phuong.
« Lanh dao bang giao duc, tuyén truyén van dong, néu guong ctia dang vién

« Lanh dao bang cong tac to chiic va can bd, (quy hoach dao tao, bdi dudng, b tri can bd

chu chét trong hé thong chinh tri)

« Bang cong tac kiém tra, giam sat

1.2.2. Nha nuéc Cong hoa XHCN Viét Nam
B6 méay Nha nudc bao gdm céc co quan :

- Quoc hoi 1a co quan dai bi€u cao nhat cua nhan dan, co quan quyén lyc Nha nudc cao
nhat ciia nuéc Cong hoa XHCN Viét Nam.



- Chu tich nudc 1a ngudi ding dau Nha nudc, thay mat nude Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam vé ddi noi va dbi ngoai.
- Chinh phu 13 co quan hanh chinh cao nhat, thuc hién quyén hanh phap, 1a co quan

chap hanh ctuia Quoc hadi.

- B6 may chinh quyén cic cip & dia phuong gém c6 Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan

dan & cap tinh; cp huyén; cip x4.

- Hé thdng co quan tu phap gom: Toa an nhan dan va Vién Kiém sat nhan dan

*Vai tro ciia Nha nude trong hé thong chinh tri:

- Nha nuéc quan 1y xa hoi truée hét bang phap luat ( thong qua hé thdng van ban quy
pham phap luat), bang hé thdng cic co quan quan 1y nha nudc tir trung wong dén dia
phuong, co s¢. Nha nude thuc hién sy quan ly béng chinh séach, cong cu don béy va cac
bién phap, trong dé c6 bién phap cudng ché dé dam bao duy tri su on dinh trat tu x3 hoi,
su nghiém minh cia ky cuong  phép nudec.

- Nha nudc thuc hién quan 1y trén tit ca cac linh vuc kinh té, chinh tri, x4 hoi, quan 1y
theo nganh hodc lanh thd, theo cép vi m6 hodc vi mo.

- Muc tiéu cua quan Iy 13 nham phét huy moi tiém ning sang tao va quyén lam chu cua
nhan dan; dam bao cho nhan dan duoc 1am nhiing gi phap luat khong cdm; phat huy sirc
manh tong hop cia cc thanh phan kinh té dé phat trién nhanh va manh mé lyc luong san
Xuat.

1.2.3. Mit trAn T6 quéc Viét Nam va céc t6 chirc chinh tri - x3 hoi

Mit tran T6 quéc Viét Nam, cac doan thé nhan dan 14 noi thé hién ¥ chi va nguyén vong
ctia nhan dan; tuyén truyén van dong nhan dan thyc hién dudng 16i, chinh sach cua Pang
va Nha nudc; thyc hién giam sat cia nhan dan vé6i can bd, cong chirc va giai quyét nhiing
mau thuan trong ndi bd nhan dan.

*Cac to chirc thanh vién ctia Mat tran T6 qudc Viét Nam gdm céc to chire sau:

- Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh;

- Hoi Lién hiép phu nir Viét Nam;

- Téng lién Poan Lao dong Viét Nam;

- Hoi nong dan Viét Nam;

- Hoi Cuu chién binh Viét Nam.



*Vai trd cia MTTQVN va cac doan thé nhan dan trong hé thong chinh tri

MTTQVN va cic doan thé nhan dan cé vai trd rit quan trong trong sy nghiép xay dung
khéi dai doan két toan dan toc dé xay dung va bao vé dat nudc; phat huy dan chi, nang
cao trach nhiém cong dan cua cac hdi vién, doan vién, gilr gin ky cuong phép nudc, thic
day cong cudc ddi moi, thit chit mdi quan hé giita nhan dan v6i Pang va Nha nude. La
noi thé hién ¥ chi, nguyén vong va phat huy quyén dan chu cia nhan dan vao viéc xay
dung, ciing ¢6 chinh quyén (Bau cir QH, HDND cac cdp); tuyén truyén van dong nhan
dan thuc hién duong 16i chu truong cua DPang, phap luat, chinh sach cua Nha nudc; thyc
hién giam sat ctia nhan dan véi can bo, cong chirc va giai quyét nhimg mau thuin trong
ndi by nhan dan.

2. NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

2.1. Ban chit Nha nwéc Cong hoa xi hdi chit nghia (CHXHCN) Viét Nam

Ban chit caa Nha nuéc CHXHCN Viét Nam thé hién & tinh giai cép, tinh dan tdc, tinh
nhan dan.

Nha nuéc CHXHCN Viét Nam 1a nha nuéc phap quyén XHCN cia Nhan dan, do Nhan
dan va vi Nhan dan. T4t ca quyén lyc Nha nudc thudc vé Nhan dan ma nén tang 1a lién
minh giita giai cAp cong nhan véi giai cip nong dan va doi ngil tri thic.

2.2. Hé théng to chirc b may Nha nwéec CHXHCN Viét Nam

2.2.1. Quéc hoi nwéc CHXHCN Viét Nam

a. Vitri cua Quéc hoi

Quéc hoi 1 co quan dai biéu cao nhat ciia nhan dan, co quan quyén lyc nha nudc cao
nhét cua nuéc CHXHCN Viét Nam.

b. Chtrc ning ctia Qudc hoi

- Lam Hién phap va stra d6i Hién phap

- Lam luat va stra doi luat

- Quyét dinh cac van dé quan trong vé kinh té - x3 hoi

Quéc hoi quyét dinh muyc tiéu, chi tiéu, chinh sach, nhiém vu co ban phat trién kinh té -
x4 hoi dai han va hr:ing nam cua dit nude; chu truong dau tu chuong trinh muc tiéu quéc
gia, dy 4n quan trong qudc gia.

Qudc hoi quyét dinh chinh sach co ban vé tai chinh, tién t& qudc gia; quy dinh, sira doi

hodc bai bo céc thir thué; quyét dinh phan chia cac khoan thu va nhi€ém vu chi gitra ngan



sach trung uong va ngan sach dia phuong; quyét dinh muc giéi han an toan ng qudc gia,
ng cong, ng chinh phu; quyét dinh dy toan ngan sach nha nudc va phan bod ngan sach

trung wong, phé chuan quyét toan ngan sach nha nudc.

Qudc hdi quyét dinh chinh sach dan tdc, chinh sach ton gido, chinh sich co ban ve doi

ngoai cia Nha nudc.

2.2.2. Chu tich nudc

- Chu tich nudc 1a ngudi dung dau Nha nude, thay mit nuéc CHXHCN Viét Nam vé d6i
ndi va ddi ngoai.

- Chu tich nuéc do Quéc hoi bau trong s6 dai biéu Quéc hoi.

- Chu tich nudc chiu trach nhiém va bao céo cong tac trudc Qudc hoi.

- Nhiém ky cua Chu tich nudce theo nhiém ky cta Quéc hoi.

2.2.3. Chinh pht nuéc CHXHCN Viét Nam

a. Vi tri phap ly

- Chinh phu la co quan hanh chinh nha nudc cao nhat cia nudc Cong hoa xa hdi chu

nghia Viét Nam, thuc hién quyén hanh phap, 1a co quan chép hanh cua Quéc hoi.

- Chinh phu chiu trach nhiém trudc Quéc héi va bdo cdo cong tac trudc Quéc hoi, Uy ban

thuong vu Quéc hoi, Chu tich nudec.

b. Co céu t6 chuc, hoat dong ctia Chinh phu

- Chinh phii gdm c6: Céc bd, cic co quan ngang bo.

- Trong Chinh phu c6 : Thu tuédng Chinh phu, cac Phé Thu tudng, cac B trudng va Thu
trudng co quan ngang Bo.

- Chinh phu lam viéc theo ché d6 két hop trach nhiém cua tap thé véi viéc dé cao quyén
han va trach nhi¢m ca nhan ctia Thu tudng va cia mdi thanh vién Chinh phu.

2.2.4. Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan (Chinh quyén dia phuong)

Noi dung nay chi trong vao nhiing van dé Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong nim
2015 quy dinh vé chinh quyén cép x4.

2.2.4.1. Hoi déng nhan dan

a. Vi tri, vai tro: Hoi dé)ng nhan dan ( HDND) gé)m cac dai biéu HDND do ct tri ¢ dia
phuong bau ra, 1a co quan quyén luc nha nudc & dia phuong, dai dién cho ¥ chi, nguyén

vong va quyén lam chil ciia Nhan dan, chiu trach nhiém trude Nhan dan dia phuong va co



quan nha nuéc cap trén.

b. Chuirc nang cua HDND:

HDND c6 2 churc nang co ban:

- Quyét dinh nhitng chu truong va bién phap quan trong dé phat huy tiém ning cia dia
phuong; xay dung va phat trién dia phuong trén cac linh vuc va khong nging cai thién
doi séng vat chat va tinh than ctia nhan dan dia phuong.

- Thyc hién quyén gidm sat ddi v6i hoat dong ciia thuong tryc HDND, UBND, Toa 4n
nhan dan va Vién Kiém sat nhan dan cing cap (HDND cap xd khong giam sat hoat dong
cua TAND va VKSND); gidm sat viéc thuc hién cac nghi quyét; giam sat viéc tudn theo
phap luat ctia co quan nha nudc, t6 chic kinh té, t6 chtrc x3 hoi, don vi vii trang nhan dan
va cong dan ¢ dia phuong.

c. Co céu t6 chirc cia Hoi dong nhan dan cap xa

- HDND cép xd gdm cac dai biéu HDND dan do cir tri bau ra.

- Thuong truc HDND cap xi gom Chu tich HDPND, mét Pho Chi tich HDND. Phé Chu
tich HDND cép x4 12 dai biéu HDND hoat dong chuyén trach.

- HDND cép x3 ¢6 2 ban: Ban phéap ché, Ban kinh té - x3 hoi. Ban cia HDND cép xa
gdém c6 Truéng ban, mot Pho Truong ban va cac Uy vién. Truong ban, Phé Trudng ban
va cac Uy vién cua cac Ban cia HDND cip x3 hoat dong kiém nhiém.

2.2.4.2. Uy ban nhéan dan:

a. Vi tri, vai tro ciia Uy ban nhan dan (UBND)

UBND do HDND bau, 13 co quan chap hanh ciia HDND, co quan hanh chinh nha nuéc &
dia phuong, chiu trach nhiém trudc Nhan dan dia phuong, HDND cung cip va co quan

hanh chinh nha nuéc cip trén.

b. Chtrc nang cia UBND

T6 chirc va chi dao viéc thi hanh Hién phap, luat, cac vin ban ciia co quan nha nudc cip
trén va nghi quyét cia HDND cung cdp. Chi dao diéu hanh hoat dong quan 1y hanh chinh
nha nudc ¢ dia phuong.

c. Co céu t6 chirc cia Uy ban nhan dan cap xa

Uy ban nhéan dan c4p xa gdm Chua tich, Pho Chu tich, Uy vién phu trach quan su, Uy vién

phu trach cong an.



2.2.4.3. Hoat dong cuia HDND va UBND

a. Hoat dong ctia Hoi dong nhan dan

- Ky hop Hoéi dong nhan dan

HDND hop mdi ndm it nhét hai ky. HDND hop bt thuong khi Thudng true HDND, Chu
tich UBND cung cép hodc it nhit mot phﬁn ba téng s6 dai biéu HDND yéu ciu. HDND
hop cong khai. Trong trudong hop can thiét, theo dé nghi ctia Thudng tryc HDND, Chu
tich UBND cuing cap hodc yéu cau cua it nhat mot phan ba téng sé dai biéu HDND thi
HDND quyét dinh hop kin.

Cu tri ¢ xa, phuong, thi tran co quyén lam don yéu cAu HDND x3, phuong, thi trin hop,
ban va quyét dinh nhimg coéng viéc cta x, phudng, thi tran. Khi trong don yéu cau c
chit ky cuia trén 10% tong s6 cir tri cia xa, phuong, thi trdn theo danh sach cir tri bau cir
dai biéu HDND cép X4 tai cudc bau cir gén nhét thi Thuong truc HDND cép x4 ¢o trach
nhiém t6 chirc ky hop HDND bat thuong dé ban vé ndi dung ma ctr tri kién nghi. Pon
yéu cau cia ctr tri duoc xem 13 hop 18 khi c6 kém theo ddy du chir ky, ho tén, ngay, thang,
nam sinh va dia chi cta timg nguoi ky tén. Nhitng ngudi ky tén trong don yéu cau dugc
cur mot ngudi lam dai dién tham du ky hop HDND ban vé ndi dung ma cur tri kién nghi.

- Hoat dong gidm sat cia HDND

+ Giam sat tai ky hop HDND (Xem xét cac bao cdo, cac dé an trinh tai ky hop HDND,

xem x¢ét tra 101 chét van)

+ Giam sat cia Thuong truc HDND
+ Giam sat cia cac ban HDND

+ Giam sat cta dai biéu HDND

b. Hoat dong ciia Uy ban nhan dan

Phién hop Uy ban nhan dan: UBND hop thuong ky mdi thang mot 1an. UBND hop bat
thudng trong céac truong hop: Do Chi tich UBND quyét dinh; Theo yéu cau cta Chu tich
UBND cép trén truc tiép; Theo yéu cau cia it nhdt mot phan ba tong sb thanh vién
UBND.

2.2.5. Toa an nhan dan
a. Churc nang cua TAND:

- Toa an nhan dan 1a co quan xét xur cua nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, thuc

hién quyén tu phap.



- Toa an nhan dan c6 nhiém vu bao vé cong ly, bdo v€ quyén con ngudi, quyén cong dan,
bao vé cheé d6 xa hoi chu nghia, bdo v¢ 1gi ich ciia Nha nudc, quyén va 1gi ich hgp phap

cua to chtrc, ca nhan.

- Toa &4n nhan danh nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam xét xir cdc vu an hinh su,
dan sy, hon nhan va gia dinh, kinh doanh, thwong mai, lao dong, hanh chinh va giai quyét
cac viée khac theo quy dinh cua phap lut; xem xét day du, khach quan, toan dién cac tai
lidu, chimg ctr d3 dugc thu thap trong qua trinh t tung; cin ctr vao két qua tranh tung ra
ban an, quyét dinh viéc c6 td1 hodc khong co t0i, ap dung hoac khong ap dung hinh phat,

bién phép tu phap, quyét dinh vé quyén va nghia vu vé tai san, quyén nhan than.
b. T6 chtic cia TAND

Té chirc Toa 4n nhan dan bao gom:

- Toa 4n nhan dan Tbi cao.

- T Toa 4n nhan dan cip cao.

- Céc toa an nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Cac Toa 4n nhan huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh va tuong duong.

- Cac Toa an quan sy (Trung wvong, khu vuc)

- Cac Toa an khac do luat dinh.

- Toa 4n dic biét (Truong hop can thiét, Qudc hoi co thé quyét dinh thanh lap)
2.2. 6. Vién Kiém st nhan dan

a. Chure nang, nhi¢ém vu cta Vién kiém sat nhan dan

- Vién kiém sat nhan dan 13 co quan thuc hanh quyén cong t, kiém sat hoat dong tu phap
cua nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Vién kiém sat nhan dan c6 nhiém vu bao vé Hién phap va phap luat, bao vé¢ quyén con
nguoi, quyén cong dan, bao vé¢ ché do x3 hoi chu nghia, bdo v¢ lgi ich ctia Nha nudc,
quyén va loi ich hop phép cta t6 chirc, ca nhan, gbp phan bao dam phap luat dugc chap
hanh nghiém chinh va théng nhat.

Vién kiém sat nhan dan 13 co quan bao vé phap ché, nham dé cho phap luat XHCN dugc
thuc hién nghiém minh, théng nhét trén pham vi ca nudc.

Chtic ning cta Vién Kiém sat nhan dan:

- Thyc hanh quyén cong tb.



- Kiém st cac hoat dong tu phéap theo quy dinh ctia Hién phap va phap lut.
b. T6 chirc cta Vién Kiém sat nhan dan

Hé thong Vién kiém sat nhan dan
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao.
- Vién kiém sat nhan dan cip cao.
-Vién kiém sat nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (goi 1a Vién kiém sat nhan
dan cp tinh).
-Vién kiém sat nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thugc tinh va tuong duong (Vién
kiém sat nhan dan cp huyén).
- Vién kiém sat quan su cac cap.
3. NGHI PINH SO S6 112/2011/NP-CP NGAY 05/12/2011 QUY PINH VE CONG
CHUC XA, PHUONG, THI TRAN VA THONG TU SO 06/2012/TT-BNV NGAY
30/10/2012 HUONG DAN VE CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE, NHIEM
VU VA TUYEN DUNG CONG CHU'C XA, PHUONG, THI TRAN
Tap trung nhiing van dé co ban sau
3.1. Tiéu chuin cong chirc cip xi (Diéu 3 NP 112)
3.1.1. Tiéu chuan chung
1. Béi v6i cac cong chic Vian phong - théng ké, Dia chinh - xdy dung - d6 thi va moi
truong (d6i voi phudng, thi trin) hodc Dia chinh - néng nghiép - xay dung va méi trudng
(461 voi x4), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Vian héa - xa hoi:
a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, ndm viing quan diém, chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach va phép luét cia Nha nudc;
b) C6 nang luc td chirc van dong nhan dan & dia phuong thuc hién c6 hiéu qua chu truong,
duong 16i cta bang, chinh sach va phép luat ctia Nha nudc;
¢) Co trinh d6 vin hoa va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop yéu cau nhiém vu, vi
tri viéc 1am, c6 di ning luc va strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao;
d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan ctia cong dong dan cu trén dia ban cong tac.
2. P6i voi cong chire Chi huy truong Quén sy cip xa va Truong Cong an xi: ngodi nhiing
tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con phai c6 kha ning phdi hop vdi cac don vi

Quén doi nhan dan, Cong an nhan dan va luc lugng khac trén dia ban tham gia xay dung



nén quoc phong toan dan va thuc hién mét s6 nhiém vu phong thu dan sy; gilt gin an ninh,
chinh tri, trat ty an toan xa hoi, bao vé Pang, chinh quyén, bao v¢ tinh mang, tai san cua

nhan dan, tai san ctia Nha nudc.
3.1.2. Tiéu chuan cu thé

* Cac tiéu chuan cu thé cua cong chuc cép xa dugc quy dinh tai biéu 2 Thong tu sb
06/2012 TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia Bo Noi vu (viét tat 06/2012), gom:

3.1.2.1. Cong chirc cap xa phai c6 di cac tiéu chuan chung quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 niam 2011 cta Chinh phii vé cong chirc xa, phuong,
thi tran (sau day goi chung la Nghi dinh ) 112/2011/ND-CP) va cac tiéu chuén cu thé

sau:
a) bo tudi: Pu 18 tudi trd 1én;
b) Trinh d§ van hoa: Tét nghiép trung hoc phé thong;

¢) Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép trung cap chuyén nghiép tré 1én cta nganh dio tao

pht hop v6i yéu cau nhiém vu cta chirc danh cong chie dugc dam nhiém;
d) Trinh d¢ tin hoc: C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tr¢ 1én;

d) Tiéng dan toc thicu sé: O dia ban cong tac phai sir dung tiéng dan toc thiéu sb trong
hoat dong cong vu thi phai biét thanh thao tiéng dan toc thiéu sb phu hop véi dia ban
cong tac d6; néu khi tuyén dung ma chua biét tiéng dan toc thiéu sb thi sau khi tuyén
dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dan toc thiéu sd phu hop véi dia ban cong tac dugce

phan cong;

e) Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao tao, bdi dudng quan Iy hanh chinh
nha nudc va 16p dao tao, bdi dudng 1y luan chinh trj theo chuong trinh dbi véi chirc danh

cong chtrc cap xa hién ddm nhiém.

3.1.2. 2. Tiéu chuan cu thé d6i voi chie danh Chi huy truong Quan su cap xi va Trudng
Cong an xa thuc hién theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh dbi véi cac chtic danh
nay; trudng hop phép luat chuyén nganh khong quy dinh thi thyc hién theo khoan 1 Piéu
2 Thong tu s6 06/2012.

3.1.2.3. Can ctr vao tiéu chuan cua cong chirc cip xa quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 2 Thong tu s6 06/2012 va can ¢ vao diéu kién thuc té cua dja phuong, Uy ban nhan
dan cap tinh dugc xem xét, quyét dinh:

a) Giam mot cép v& trinh d6 van hoa, trinh do chuyén mon ddi voi cong chuc lam viéc tai

xa da dugc co quan c6 tham quyén cong nhan thudc khu vuc mién nui, bién gidi, hai dao,



vung sau, vung xa, vung dan tdc thiéu sb, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khod
khin; dong thoi xay dung va to chuc thyc hién ké hoach dao tao, boi dudng dé chuan héa
cong chuc cap xa theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 2 Thong tu s6 06/2012;

b) Nganh ddo tao ph hop véi yéu cau nhiém vu cta timg chirc danh cong chic cap xa;

¢) Thoi gian dé cong chirc cap xa méi duge tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dan
toc thiéu sb; 16p dao tao, boi dudng quan 1y hanh chinh nha nudc va 16p dao tao, boi
dudng 1y luan chinh tri theo quy dinh tai diém d, diém e khoan 1  Diéu 2 Thong tu sd
06/2012.

3.1.2.4. Tiéu chuén cu thé cua cong chirc cép xa quy dinh tai khodn 1, khoan 2 va khoan 3
Diéu 2 Théng tu s6 06/2012 1a cin ctr dé cac dia phuwong thuc hién cong tic quy hoach,
tao nguén, tuyén dung, st dung, dao tao, boi dudng, danh gia, xép luong, nang bac luong
va thue hién céc ché do, chinh sach khac dbi véi cong chtrc cép x4,

3.1.3. Chtrc trach (Piéu 1 TT 06/2012)

Cong chtrc xa, phuong, thi tran (x4, phuong, thi trin sau day goi chung la cap xd) lam
cong tac chuyén mon thude bién ché ctia Uy ban nhan déan cap x4, c6 trach nhiém tham
muu, gitp Uy ban nhan dén cép xa thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
cong tdc dugc phan cong va thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan
cAp x4 giao.

3.1.4. Nhiém vu cua cong churc cép xa

3.1.4.1. Nhiém vu cta cong chirc Truong Cong an xa (Piéu 3 TT 06/2012)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han cia Uy
ban nhan dan xa trong linh vyc an ninh, trat ty, an toan xa hdi trén dia ban theo quy dinh

cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phéap luat vé cong an xa va cac van

ban c6 lién quan cua co quan cé tham quyen.
3. Thuc hi¢én cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Pbi véi thi trin chua b tri lyc lugng cong an chinh quy thi Truéng Cong an thi trdn
thuc hién nhiém vu nhu ddi véi Truong Cong an xa quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va

khoan 3 Piéu nay trén dia ban thi tran.
3.1.4.2. Nhiém vu cta cong chirc Chi huy truéng Quan su (Piéu 4 TT 06/2012)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép xd td chuc thuc hién nhiém vy, quyén han cua



Uy ban nhan déan cép xa trong linh vuc qudc phong, quan sy trén dia ban theo quy dinh

cua phéap luat.

2. Tryc ti€p thuc hi€n cac nhiém vy theo quy dinh cta phép luat vé dan quan tu vé, quoc
phong toan dan, nghia vu quan sy va cdc van ban c6 lién quan ctua co quan c6 tham

quyén.
3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.
3.1.4.3. Nhiém vu ctia cong chirc Vin phong - Thong ké (Piéu 5 TT 06/2012)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép xd td chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan cép xa trong céac linh vyc: Van phong, théng ké, t6 chirc, nhan sy, thi
dua, khen thudng, ky luat, tin ngudng, ton gido, dan tdc va thanh nién trén dia ban theo

quy dinh cta phép luat.
2. Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung va theo doi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc
dinh ky va dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban

nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép X4,

b) Gitp Thuong tryc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cép x4 to chirc cac ky hop;
chuén bi cac diéu kién phuc vu céc ky hop va cac hoat dong ctia Ho1 dé)ng nhan dan, Uy

ban nhan dan cap xa;

C) T chuc lich tiép dan, tiép khach cua Uy ban nhan dan cép x4; thyc hién cong tac van
thu, luu trir, co ché “mot cira” va “mot cira lién thong” tai Uy ban nhan dan cép xa; nhan
don thu khiéu nai, t6 cao va chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan
dan xem xét, giai quyét theo tham quyén; tong hop, theo ddi va bao cio viéc thuc hién
quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan cép xa va thuc hién dan chu & co sé theo quy dinh

cua phap luat;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac xay dung va theo ddi viéc thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké, bo céo tinh hinh phat trién cong nghiép,
thuong mai, dich vu va cac hoat dong kinh té - xa hoi trén dia ban cap x4; dy thdo cac vin
ban theo yéu cau ciia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan

dan, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa.

3. Thyuc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich

Uy ban nhéan déan cip x4 giao.

3.1.4.4. Nhiém vu cta cong chirc Dia chinh - xdy dung - d6 thi va mdi truong (déi voi



phudng, thi trdn) hodc cong chic Pia chinh - néng nghiép - xay dung va moi truong (d6i
v6i x3) (Piéu 6 TT 06/2012)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cp x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cia
Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vyc: Dt dai, tai nguyén, moi trudng, xay dung, do
thi, giao thong, nong nghiép va xay dung ndng thon mai trén dia ban theo quy dinh cua

phép luat.
2. Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Thu thap thong tin, téng hop sb liéu, lap s6 sach cac tai liéu va xay dung cac bao céo
vé dat dai, dia gioi hanh chinh, tai nguyén, méi truong va da dang sinh hoc, cong tac quy
hoach, xay dung, do thi, giao thong, ndng nghiép va xay dung nong thon maéi trén dia ban
theo quy dinh ctia phép luét;

b) T chirc van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ky thuat vao san xuét, bao vé
moi truong trén dia ban cép Xa;

¢) Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xdy dyung thudc thim quyén quan 1y cta Uy ban
nhan dan cip x3;

d) Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac thuc hién céc thu tuc hanh chinh trong viée tiép
nhén hod so va thAm tra dé xac nhan nguén géc, hién trang dang ky va st dung dat dai,
tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dét dai trén dia ban; xay dung cac hd so, vin
ban vé dat dai va viéc cép phép cai tao, xay dung cac cong trinh va nha & trén dia ban dé
Chu tich Uy ban nhéan dan cép xa quyét dinh hodc bao cdo Uy ban nhan dan cap trén xem

xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phéap lut.

3. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich

Uy ban nhéan dén cip x4 giao.
3.1.4.5. Nhiém vu cta cong chirc Tai chinh - ké toan (Piéu 7 TT 06/2012)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cp x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cia
Uy ban nhan dan cap x4 trong linh vyc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh cua
phép luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung du toan thu, chi ngan sach cdp x4 trinh cdp c6 tham quyén phé duyét; to
chtrc thue hién dy toan thu, chi ngan sach va cc bién phap khai thac ngudn thu trén dia
ban cép x3;

b) Kiém tra va t6 chuc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngéan sach theo hudng dan cua



co quan tai chinh cap trén; quyét todn ngan sach cap xa va thuc hién bao cdo tai chinh,

ngan sach theo dung quy dinh cta phap luat;

¢) Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cip xa, ké toan cac
quy cong chuyén ding va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit, tién guri, ké toan

thanh toan, ké toan vat tu, tai san,...) theo quy dinh cua phép luét;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chitc khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét toan cac du
an dau tu xdy dung thudc thim quyén quan 1y cua Uy ban nhan déan cp x4 theo quy dinh

cua phap luat.

3. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich
Uy ban nhan dén cép x3 giao.

3.1.4.6. Nhiém vu ctia cong chirc Tu phap - ho tich (Piéu 8 TT 06/2012)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép xad td chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan cép xa trong linh vuc tu phédp va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua
phép luat.

2. Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

a) Pho bién, gido duc phap ludt; quan ly ta sach phép luat, t6 chirc phuc vu nhan dan
nghién ciru phap luat va to chire 1dy ¥ kién nhan dén trén dia ban cdp x4 trong viéc tham
gia xay dung phap luat;

b) Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cdp xi bao cao co quan co thim quyén xem xét, quyét dinh; tham gia cong tac
thi hanh an dan su trén dia ban cp x3;

¢) Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, ching thuc, chimg nhan va theo ddi vé
quéc tich trén dia ban cép xa theo quy dinh cta phap luat; phéi hop véi cong chirc Van
hoéa - xa hoi huéng dan xay dung huong uéc, quy udc & thon, td dan phé va cong tac gido
duc tai dia ban cap xa;

d) Chu tri, phdi hop v6i cong chire khac thyc hién cong tac hoa giai ¢ co so.

3. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich
Uy ban nhan déan cép xa giao.

3.1.4.7. Nhiém vu ctia cong chirc Vin hoa - xa hoi (Diéu 9 TT 06/2012)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cp x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cia

Uy ban nhan dan cép xa trong céc linh vuc: Van hoa, thé duc thé thao, du lich, thong tin,



truyén thong, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido duc theo quy dinh cta phap luat.
2. Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) To churc, theo doi va bao céo ve cac hoat dong van hoa, theé duc, thé thao, du lich, y té
va gido duc trén dia ban; td chirc thuc hién viéc xay dung doi song van hda & cong dong

dan cu va xay dung gia dinh van hoda trén dia ban cap xa;

b) Thuc hién cic nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa hoi ¢ dia

phuong;

c) Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng hop, bao
céo vé sd lugng va tinh hinh bién dong cac d6i twong chinh sach lao dong, thuwong binh
va xa hoi; theo ddi, dén dbc viée thuc hién va chi tra cac ché do ddi v6i ngudi huong
chinh sach xa hdi va nguoi c6 cong; quan 1y nghia trang li¢t s va cac cong trinh ghi cong
liét si; thue hién cac hoat dong bdo tro xa hoi va chuong trinh x6a doi, gidm nghéo trén
dia ban cép Xa;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va trudng thon, to trudng té dan phd xay dung

huong uéce, quy udc ¢ thon, td dan phé va thyc hién cong tac gido duc tai dia ban cép X4,

3. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Chu tich

Uy ban nhéan dén cip xi giao.
4. TUYEN DUNG CONG CHU'C CAP XA

(Puogc quy dinh tai Chuong III Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay  05/12/2011 caa
Chinh phui quy dinh vé cong chirc x3, phuong, thi trén )

4.1. Cin cir tuyén dung (Piéu 5)

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap xa phdi can clr vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan chuc
danh va s6 luong cong chirc cap xa theo tung chirc danh dugc Uy ban nhan dan tinh,

thanh phé truc thudc Trung wong (sau ddy goi chung 13 cip tinh) giao.

2. Uy ban nhan dan cap x4 co trach nhiém x4y dung ké hoach tuyén dung cong chirc cap
x4 hang niam theo timg chirc danh, bao cdo Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4, thanh
phé thudc tinh (sau day goi chung 1a cip huyén) dé phé duyét va to chirc tuyén dung theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

K¢ hoach tuyén dung cong chiic cap xa phai néu rd so lugng chirc danh cong chirc cap xa
duoc giao, sO lugng cong chirc hién cd va so lugng cong chire con thiéu so véi so dugc
giao theo ting chirc danh, diéu kién dang ky du tuyén theo tung chirc danh cong chirc cap

Xa.



4.2. Piéu kién ding Ky dy tuyén (Diéu 6)

1. Piéu kién dang ky du tuyén cong chiic cap xa thuc hién theo quy dinh tai Piéu 36 Luat
Can bo, cong chirc. Uy ban nhan dan cip x3 xac dinh cac diéu kién khic quy dinh tai
diém g khoan 1 Diéu 36 Luat Can b9, cong chirc bao dam phu hop véi tiéu chuén chirc
danh cong chirc cap xi can tuyén trong ké hoach tuyén dung, bao cao Uy ban nhan dan
cap huyén phé duyét trude khi tuyén dung.

2. Ngoai cac diéu kién ding ky du tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, chirc danh Chi
huy truéng Quan su cap xd, Truong Cong an xa phai dp tmg du cac tiéu chuan tuyén
chon theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh nay.

4.3. Phuong thirc tuyén dung (Piéu 7)

1. DB6i v6i cac chire danh Vin phong - thong ké, Dia chinh - xay dung - d6 thi va moi
truong (d6i voi phudng, thi trin) hodc Dia chinh - néng nghiép - xay dung va méi trudng
(461 voi x4), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Vian héa - xa hoi:

a) Thuc hién viéc tuyén dung thong qua thi tuyén, trir cac trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu nay va Diéu 21 Nghi dinh nay;

b) Ddi v6i cac x3 mién nii, bién gidi, hai ddo, vung sau, vung xa, vung dan toc thiéu sb,
ving ¢6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan, co thé thuc hién viéc tuyén dung
thong qua xét tuyén.

2. Dbi véi chirc danh Chi huy truéng Quén sy cip xa va Truong Cong an xa:

Thuc hién viéc xét tuyén va bd nhiém ddi vai nguoi co6 du diéu kién theo quy dinh tai
khoén 2 Piéu 6 Nghi dinh nay.

Viéc bd nhiém Chi huy trudng Quan su cap xi va Trudng Cong an xa thuc hién theo quy
dinh cta Luat Dan quan tu v¢ va Phap 1énh Cong an xa.

4.4. Uu tién trong tuyén dung (Diéu 8)

1. Béi tugng va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chuc:

a) Anh hung Luc lugng vl trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh: duoc cong 30 diém vao tong sé diém thi tuyén hoic
xét tuyén;

b) Nguoi dan toc thicu sd, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép,
ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con

cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia nguoi hoat dong cach mang trude



tong khoi nghia (tir ngdy 19 thang 8 nam 1945 trg vé trudc), con dé ciia nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc lugng vil trang, con Anh hing

Lao dong: duoc cong 20 diém vao tong sd diém thi tuyén hodc xét tuyén;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong lyc lugng
cong an nhan dan, nghia vu dan quan tu v¢, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri
thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24 thang trd 1én; ngudi
c6 thoi gian gilt chirc danh hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, & thon va t6 dan phd

lién tuc tir 03 nam tré 1én: dugc cong 10 diém vao tong s diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc dy xét tuyén cong chirc cip xa thudc nhiéu dién
vu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém uu tién cao nhat vao két
qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Nghi dinh nay hodc két qua xét tuyén
theo quy dinh tai khoéan 4 biéu 15 Nghi dinh 112/2012./.



